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Das Angebot: Inhalt und Konditionen 

Sie haben etwas zu sagen. Und Sie wollten schon länger ein Buch schreiben. Einen Ratgeber, ge-
spickt mit Ihren Erfahrungen und Ihrem Know-how. Oder ganz einfach über Ihr Leben.

Doch das Papier ist noch weiß. Ich helfe Ihnen beim Start und dabei, dran zu bleiben. Und ich be-
gleite Sie beim Schreiben.

Schreibcoaching 

Bei Anruf Mord – nein, Beratung! Ich helfen Ihnen bei allen Fragen rund ums Schreiben. Ich unterstütze Sie 
dabei, Ihre Gedanken zu ordnen. Ich helfe Ihnen auf die Sprünge mit Ideen zur Umsetzung.  Wir gehen kniff-
lige Passagen gemeinsam durch. Und wenn Sie mögen, kann ich auch einzelne Abschnitte redigieren.

Den Rhythmus bestimmen Sie. Entweder bei Bedarf oder auch regelmäßig. Letzteres, damit ich Sie mit Ihrer 
Erlaubnis unter Druck setze. Natürlich immer schön freundlich! 

„Bücher sind nur dickere 
Briefe an Freunde“

Jean Paul
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Anmeldung

Kick-off-Workshop mit weiteren Teilneh-
mern (1 Tag, 9-16 Uhr) und individuell .... 

 Basis-Paket
Bis zu 3 Stunden Telefon-Beratung*
Pauschal: 960,00 Euro** 

 Premium-Paket
Bis zu 10 Stunden Telefon-Beratung*
Pauschal: 2.200,00 Euro**

 Intensiv-Paket
Bis zu 20 Stunden Telefon-Beratung*
Pauschal: 3.800,00 Euro**

* in den auf den Workshop folgenden 12 Monaten, 
jede weitere Stunde: 220,00 Euro** 

** Vorauszahlung, zzgl. MwSt. und Verpflegung 

Bis zehn Wochen vor dem Termin Storno kostenlos 
möglich, bis sechs Wochen davor zur Hälfte der Ge-
bühr. Danach wird die gesamte Gebühr fällig.

Termin

Name

Ort, Datum                         Unterschrift

Kick-off-Workshop 

Konzept 

Thema:
Speziell und attraktiv

Inhalt:
Persönlich und übertragbar

Format:
Konservativ oder innovativ

Struktur:
Konsequent und einfach

Schreiben 

Recherche:
Fundiert und relevant 

Selbstmotivation: 
Diszipliniert und engagiert

Schreiben:
Kurz, klar, konkret

Redigieren:
Selbstkritisch und mutig

Produzieren 

Layout: 
Unterstütztend und angenehm

Illustrationen: 
Anschaulich und auflockernd

(Eigen-)Verlag: 
Bequem oder unabhängig

Druck:
Gut, günstig, erfahren 

Stand: Juni 2023, www.meistertricks.de



Der Referent: Vita und Referenzen

Warum ich der richtige Mann für Sie bin? Ich bin von Hause aus Redakteur und habe mehrere 
Bücher veröffentlicht. Ich gebe seit 15 Jahren Schreibseminare. Und ich habe mit meiner Kommu-
nikationsagentur etliche Publikationen für meine Kunden umgesetzt.

Dr. Ralf Lengen

*1968, verheiratet, vier Kinder

Inhaber von Meistertricks – Besser 
schreiben, reden und managen mit 
Salomo & Co. (seit 2010)

Gründer und Inhaber der unique      
relations GmbH, der Agentur für 
Kommunikation mit Geist, Witz und 
Salomo (seit 2003)

Redakteur bei Zeitung, Radio, Fern-
sehen und Agentur (1997-2003)

Studium der Klassischen Philologie, 
Deutsch und Geschichte in Münster, 
Bologna, Freiburg und Pittsburgh, 
USA (1989-1997), Dissertation über 
den Stil des Aristoteles

Meine Seminare

Meine Philosophie

Voranbringen mit Geist, Witz und Salomo

Geist: Lernen Sie von den Meistern: Cicero, 
Luther, Marie Curie, Adenauer & Co.

Witz: Mir ist wichtig, dass uns die Zusam-
menarbeit Spaß macht. 

Salomo: König Salomo ist mein Lieblings-
meister. Ich liebe seinen Rat – meine Teil-
nehmer auch!

Schreiben

Basis-Seminar

Überschriften würfeln

Interviews führen

Formate und Themen finden

Schwierige E-Mails schreiben

Managen

Basis-Seminar

Königlich verhandeln

Konflikte managen

Eine Vision entwickeln

Zur Marke werden

Reden

Basis-Seminar

Auf den Punkt kommen

Wirksam kritisieren

Sicher moderieren

Lampenfieber überwinden

Weitere KundenKundenstimme

Dr. Holger Frommann, BVK
„Mit Herz und Verstand, Sach-
kenntnis und Kompetenz recher-
chierte das Team von Ralf Lengen 
die Geschichten der Investment-
manager und ihrer Portfolio-
Unternehmen, schuf passende 
Layouts zu jeder Geschichte und 
fand einen Titel, der Interesse 
weckt. Kurz: Inhalt und Form bil-
den eine wunderbare Einheit.“
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Die Veröffentlichungen: Bücher und mehr

Wenn ich nicht gerade anderen beibringe, besser zu schreiben, schreibe ich selbst. Die meisten 
Titel haben sich aus meinen Seminaren ergeben. Wie unschwer zu erkennen ist, spielen dabei im-
mer die Meister eine zentrale Rolle.
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Andere Formate 

Das klassische Buch ist immer gut – aber 
es geht auch anders! Für meine Seminare 
habe ich Fächer erstellt. 

Und die Lebenstricks von Friedrich dem 
Großen und seinen Zeitgenossen präsen-
tiere ich in einem Skatspiel.

Das Urteil der Presse

Berliner Zeitung | Heft 253  
29./30. Oktober 2011 | © Raufeld Medien

„Lengen bereitet seine Hinweise so auf, dass man 
sie ohne langes Studium eines umfangreichen Rat-
gebers schnell umsetzen kann. Und selbst wenn 
Lengens Lehren an sich nicht neu sind, ist die Auf-
bereitung doch so originell, dass man gern zu dem 
handlichen Fächer greift. Nimmt man sich alle oder 
einzelne Tricks zu Herzen, gelingt es sicherlich, die 
Geschäftspost in Zukunft meisterlich zu gestalten.“

Karriere
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V O N  A N D R E A  F R E Y

Manchmal ist es nicht einfach, die 
richtigen Worte zu finden. Speziell 
im Geschäftsleben kommt es oft 

auf angemessene Formulierungen, den 
sicheren Stil und Ausdrucksstärke an. 
Dabei ist es egal, ob es sich um 
schwierige Geschäftsbriefe, un-
angenehme E-Mails oder ande-
re knifflige Texte handelt, die 
es im Job beinahe täglich zu 
verfassen gilt. Wenn sich 
das weiße Blatt bezie-
hungsweise der leere Bild-
schirm nicht füllen will, 
empfiehlt Autor Ralf Len-
gen, auf „Die Schreibtricks 
der Meister“ zurückzugreifen. 

Er hat das Wissen der Wortge-
wandtesten aus 3 000 Jahren Geis-
tesgeschichte von Salomo und 
Schopenhauer bis Twain und Tu-
cholsky gesammelt und ebenso 
kompakt wie humorvoll aufbe-
reitet. Der ungewöhnliche Rat-
geber unterscheidet sich von 
anderen Büchern des Genres vor allem 
durch das Format: Die 30 Tipps für bessere 
Business-Texte, die Lengen seinen Lesern 
gibt, entfalten sich im wahrsten Sinne des 
Wortes vor ihnen, denn das Werk kommt in 
praktischer Fächerform daher. Auf jeder der 
Karten findet sich ein Trick, der auf der 
Rückseite durch Informationen zu Leben, 
Werk und Stil des zitierten Meisters ergänzt 
wird. Nebenbei lässt sich also auch das All-
gemeinwissen aufpeppen.

Keine Wutbriefe verfassen

Zehn Größen stehen für je drei Ratschlä-
ge, allen voran Lengens Lieblingslehrer Sa-
lomo, der durch sein außergewöhnliches 
Urteilsvermögen in die Geschichte einge-
gangen ist. Aus seinen alttestamentarischen 
Sprüchen lassen sich auch Jahrtausende spä-
ter noch Richtlinien für schöneres Schreiben 
ableiten, zum Beispiel diese: „Eine freundli-
che Antwort wendet Wut ab; aber ein krän-

kendes Wort ruft Zorn hervor.“ Analog zu 
diesem Zitat mahnt Lengen :„Bleibe freund-
lich“; soll heißen: Selbst wenn man im Recht 
ist, sollte man den Ärger nicht am Empfänger 
eines Wutbriefes auslassen. Er wird sich sonst 
über die Form aufregen, statt den Inhalt und 
die darin enthaltene Kritik zur Kenntnis zu 
nehmen. Was also tun, wenn man auf einen 
Geschäftspartner, Mitarbeiter oder Kollegen 
sauer ist? Lengen sagt es mit Salomo so: „Bit-
te nicht blind drauflosschreiben!“ Und auch 
wenn der Zorn schon einigermaßen ver-
raucht ist, sollte man lieber einen Dritten 
Korrektur lesen lassen, der darauf achtet, ob 
der Empörte den richtigen, also einen ver-
söhnlichen Ton trifft.

Lengen orientiert sich nicht nur an Salo-
mo dem Weisen, sondern auch am Begrün-
der der wissenschaftlichen Geschichts-

schreibung, dem Griechen Thukydides, und 
am größten römischen Lyriker Horaz. Schon 
im 1. Jahrhundert vor Christus wusste dieser: 
„Dein Rat sei immer kurz, damit die Leser 
sich das Gesagte schnell und bereitwillig an-
eignen und auf Dauer behalten.“ Auf Busi-
ness-Briefe der Gegenwart bezogen bedeutet 
das: Die Zeit ist knapp – nicht nur die des 
Verfassers eines Textes, sondern auch die des 
Adressaten. „Der Leser will nur wissen, was 
für ihn wichtig ist – und was er tun soll.“ 

Ebenfalls von Horaz stammt die Weis-
heit: „Der Leser begreift schneller und be-
hält lieber das, worüber er lacht, als das, was 
er gutheißt und verehrt.“ Da, wo es ange-
messen und passend erscheint – und nur 
da – funktioniert der Schreibtrick Humor. 
Ironie dagegen verbiete sich. Man müsse 
keine Witze erzählen, ergänzt Lengen. „Es 

reicht schon, ein trockenes Thema unge-
wöhnlich aufzubereiten, zum Beispiel mit 
Comics.“ Dass er diesen Kniff selbst anwen-
det, belegen die Meistertricks nicht nur 
sprachlich. Die Karten sind darüber hinaus 
mit Zeichnungen von Ferdinand Georg 
auch optisch spritzig gestaltet. 

Business-Schreiber können auch von 
Luther lernen. Auf ihn gehen die Tipps zu-
rück, sich auf ein Thema zu konzentrieren 
– „Ich befleißige mich in meiner Predigt, 
dass ich einen Spruch für mich nehme, und 
da bleib ich“ –, so einfach wie möglich zu 

schreiben – „Man muss die Mutter im Hau-
se, die Kinder auf der Gasse, den gemei-

nen Mann auf dem Markt danach fra-
gen und denselben auf das Maul se-
hen“ – und Vergleiche zu verwenden. 
Auch in den weniger religiösen Zu-
sammenhängen des Berufslebens 
funktioniert der Trick, Metaphern zu 

nutzen. „Je abstrakter das Thema, 
desto wichtiger sind Vergleiche und 
Bilder. Sie sind am einprägsamsten, 

wenn sie aus der Welt des Lesers 
stammen“, rät Lengen.

Auf Wortmonster verzichten

Sprachsensible können sich auch bei 
Mark Twain Inspiration für einen guten Stil 
holen: Wenige Adjektive und viele Verben 
machen Texte leichter lesbar. Auf monströ-
se und umständliche Wortkonstruktionen 
sollte man dagegen verzichten. Lengen be-
reitet seine Hinweise so auf, dass man sie 
ohne langes Studium eines umfangreichen 
Ratgebers schnell umsetzen kann. Und 
selbst wenn Lengens Lehren an sich nicht 
neu sind, ist die Aufbereitung doch so ori-
ginell, dass man gern zu dem handlichen 
Fächer greift. Nimmt man sich alle oder ein-
zelne Tricks zu Herzen, gelingt es sicherlich, 
die Geschäftspost in Zukunft meisterlich zu 
gestalten.

Wissen kompakt: „Die Schreibtricks der 
Meister“, Ralf Lengen, Edition Meistertricks, 
Berlin (2011), 64 Seiten, 19,80 Euro.

A R B E I T S L E B E N

Von Luther lernen
Berufl iches Schreiben fällt vielen schwer. Man kann sich aber von den alten Meistern ein paar Tricks abschauen
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M E I S T E R T R I C K S

Vergleiche machen Geschäftsbriefe verständlicher. Dieser Meistertrick geht auf Luther zurück.

S T E C K B R I E F

Busch und Baum 
in Topform

Im Garten seiner Eltern in Falkensee hat 
Sven Mierke schon als Kind seinen grünen 

Daumen bewiesen. Da lag es nah, dass er 
beruflich auf sein Faible setzte: Mierke wur-
de Baumschuler und arbeitet heute in der 
Baumschule Schneider in Kladow.

❖ ❖ ❖

ARBEITSALLTAG: Ich arbeite auf einer circa 
drei Hektar großen Fläche. Je nach Jahreszeit 
sind meine Aufgaben sehr unterschiedlich. 
In der Pflanzsaison, also jetzt im Herbst und 
im Frühjahr, gibt es besonders viel zu tun: 
Bäume und Sträucher werden für Gartenbe-
sitzer pflanzfertig gemacht und verladen. 
Junge Gehölze werden in die Erde gebracht. 

FREUDEN BEI DER ARBEIT: Als Naturfreund 
genieße ich die Tätigkeiten auf dem Feld, 
wenn Schwalben um mich herumfliegen und 
ich auch mal Fuchs und Hase zu Gesicht be-
komme. 

SORGEN IM ARBEITSALLTAG: Die größten 
Sorgen bereitet mir das Wetter: Fröste im De-
zember oder Mai, Herbststürme oder sechs 
bis acht Wochen Trockenheit im Frühjahr so-
wie sintflutartige Regenschauer im Sommer.

VERDIENST: Das Brutto-Gehalt eines ange-
stellten Baumschulers liegt zwischen 
1 600 und 1 700 Euro im Monat.

AUSBILDUNG: Körperliche Gesundheit, 
technisches Verständnis und Ausdauer auch 
bei schlechtem Wetter sind Eigenschaften, 
die man in meinem Beruf benötigt. Die Aus-
bildung zum Baumschuler selbst dauert drei 
Jahre. Ein guter mittlerer Schulabschluss ist 
Voraussetzung. Nach bestandener Prüfung 
ist man Baumschulgehilfe. Nach zwei bis drei 
Berufsjahren kann man sich zum Gartenbau-
techniker oder -meister weiterbilden. (ay)
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Meine Bücher


